Guatemala, 28 déebrero 2018

Sefor /
Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES

Su Despacho

Estimado Senor Viceministro:

mi informe de ccﬂ\ﬁ,dcdes conforme o

De la manera mds atenta me dirjo-o’ usted con el propdsito de presentarle
lo/esﬁpulodo n el Contrato Administrativo

por Servicios Técnicos Numero 144-2018 aprobado-mediante el acuerdo Ministerial
NUmero 9-20T8 correspondiente al mes de feBrero del presente ano, y para el
cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie C-NUmero oog,/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto orden vy
archivo de expedientes de personal de los diferentes renglones
presupuestarios de la Direccidn General del Deporte y la Recreacion.

Apoyar en la actualizacion de papeleria de los expedientes de personal de los
diferentes renglones presupuestarios de la Direccidon Generet-del Deporte y la
Recreacion. :

Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la clasificacién y
ordenamiento de los documentos recibidos para archivo derivados de la
gestion del recurso humano de la Direccién General del Deporte vy la
Recreacion. . . -

Apoyar en la reproduccién y ordenamiento de documentacién que sea
requerida por las unidades administrativas de la Direccion General del Deporte
y la Recreacién e instituciones externas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

° Se apoyd en la informacién solicitada por la Delegacién de Recursos
Humanos, con copias de titulos, curriculums y contratos de los afos 2016 y
2017 de los renglones presupuestarios 021 y 031.

% 88 Curriculums y titulos renglén 031 afio 2017

% 50 Curriculums y titulos renglén 031 afio 2016

4 112 Curriculums renglén 021 afio 2017

4 17 Curriculums y contratos renglén 21 afio 2016 :

o Se apoyd con la depuracién de 133 expedientes 031 del afo
correspondiente al archivo de baja.

e Se apoyd en la revision de papeleria del renglon presupuestario 031 y en el
archivo de papeleria pendiente (68 expedie/m‘es).
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